  





                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                              наказом керівника апарату суду

                             від № 27 – од від 06.04.2021р.
УМОВИ

проведення конкурсу на  посаду державної служби категорії «В» – 

головного спеціаліста відділу інформаційно-аналітичного забезпечення та статистики
господарського  суду Хмельницької області
	ЗАГАЛЬНІ УМОВИ

	Посадові обов’язки
	Здійснює роботу по вивченню та аналізу судової практики окремих категорій спорів.
За дорученням начальника відділу готує проекти окремих розділів доповідних записок до звітів господарського суду за півріччя та рік.
Веде оперативний облік постанов апеляційних і касаційних інстанцій за результатами перегляду судових рішень господарського суду.
Вивчає причини оскарження та підстави скасування/зміни судових рішень господарського суду.
Опрацьовує та готує інформаційно-аналітичні довідки по здійсненню правосуддя господарським судом (характер і кількість скасованих/змінених процесуальних документів в апеляційному та касаційному порядку, причини скасування тощо).
Відповідає за ведення діловодства у відділі відповідно до номенклатури справ господарського суду області.
Готує проекти відповідей на запити на інформацію, відповідно до Закону України „Про доступ до публічної інформації” та веде облік таких запитів.

	Умови оплати праці
	· посадовий оклад – 5760 грн.

· надбавки, доплати та премії відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстрокове


	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, подає Комісії або конкурсній комісії через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС таку інформацію:

1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 р. № 246 (в редакції від 25.09.2019 р. № 844);
2) резюме за формою згідно з додатком 2-1 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 р. № 246, в якому обов’язково зазначається така інформація:

- прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

- реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

- підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

- підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

- відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсі, може подавати додаткову інформацію, яка підтверджує відповідність встановленим вимогам, зокрема стосовно попередніх результатів тестування, досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).

Державні службовці господарського суду Хмельницької області, в якому проводиться конкурс, які бажають взяти участь у конкурсі, подають лише заяву про участь у конкурсі.

На електронні документи, що подаються для участі у конкурсі, накладається кваліфікований електронний підпис кандидата.  
Інформація подається через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС до 15 год. 14 квітня 2021 року.  

	Додаткові (необов’язкові) документи
	заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Дата і час початку проведення тестування кандидатів

Місце або спосіб проведення тестування

Місце або спосіб проведення співбесіди
	16 квітня 2021 року об 15.00 годині 

Господарський суд Хмельницької області,

29005, м. Хмельницький, майдан Незалежності, 1 (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)

 Господарський суд Хмельницької області,

29005, м. Хмельницький, майдан Незалежності, 1 (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Шановна Оксана Володимирівна

Смішко Олена Петрівна

(0382)718193

kadry@km.arbitr.gov.ua

	КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ

	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра             в галузі права

	Досвід роботи
	не потребує

	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Володіння іноземною мовою
	не потребує

	ВИМОГИ ДО КОМПЕТЕНТНОСТІ

	ВИМОГА
	КОМПОНЕНТИ ВИМОГИ

	Уважність до деталей
	- здатність помічати окремі елементи та акцентувати увагу на деталях у своїй роботі;
- здатність враховувати деталі при прийнятті рішень.



	Відповідальність
	-усвідомлення важливості якісного виконання своїх посадових обов’язків з дотриманням строків та встановлених процедур;
-здатність брати на себе зобов’язання, чітко їх дотримуватися і виконувати.



	Стресостійкість
	-здатність до самоконтролю;
-здатність до конструктивного ставлення до зворотного зв’язку, зокрема критики.



	ПРОФЕСІЙНІ ЗНАННЯ

	ВИМОГА
	КОМПОНЕНТИ ВИМОГИ

	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»; 

Закону України «Про запобігання корупції» та іншого законодавства.



	Знання законодавства у сфері
	Знання:

Господарський процесуальний кодекс України;
Закону України «Про судоустрій і статус суддів»;

Закону України «Про інформацію»;

Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

Закону України «Про звернення громадян»;

Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України.


